FICHE DE LIAISON – AUTORISATION D’ABSENCE
Rappel : ne concerne pas les arrêts de travail « maladie » avec certificat médical

Le formulaire relatif aux autorisations d’absence est destiné à faire la navette entre le demandeur et l’inspection.

Ces fiches (une par enseignant) devront être conservées par le Directeur qui assurera la navette IEN ( Directeur.

Il est donc inutile de formuler une demande sur papier libre sauf pour une situation exceptionnelle et imprévisible, le courrier sera alors joint à la fiche navette.

Le Directeur adressera à l’IEN la fiche de liaison accompagnée d’un justificatif dans des délais raisonnables afin que l’Inspection dispose de 48 heures, à dater de la réception, pour examiner la demande et prendre les dispositions utiles à l’intérêt du service (accueil et enseignement des enfants).

La régularisation des demandes tardivement formulées est réservée aux seuls cas de force majeure.

Certains motifs donnent droit à une autorisation d’absence (ex. : travaux de commissions paritaires, examens, naissances …), pour les autres cas, l’autorisation d’absence étant facultative, la demande devra être suffisamment explicite et la continuité du service pouvoir être assurée aux élèves.
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